Ochrona danych osobowych

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Nowych Syntez Chemicznych, zwanym dalej
~tukasiewicz - INS” w ramach realizowanych przez siebie zadan jest administratorem
przetwarzajagcym dane osobowe. Przetwarzanie danych osobowych przez tukasiewicz -
INS odbywa sie w zgodzie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej ,RODQ”,
ustawg

z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz innymi powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa. Podstawowym celem tukasiewicz - INS w kontekscie
przetwarzania danych osobowych jest ochrona podstawowych praw i wolnosci oséb
fizycznych w zwigzku z czynnosciami przetwarzania ich danych.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z trescig art. 13 i art. 14 RODO tukasiewicz - INS zobowigzany jest do podawania
informacji w przypadku:

1. zbierania danych od osoby, ktérej dane dotyczg;
2. pozyskiwania danych osobowych w sposéb inny niz od osoby, ktorej dane dotycza.

W oparciu o art. 12 ust. 1 RODO informacje te podawane sa przez tukasiewicz - INS
w zwieztej, przejrzystej, zrozumiatej i tatwo dostepnej formie, jasnym i prostym jezykiem.
Informacje na temat przetwarzania danych osobowych udzielane sq przez tukasiewicz -
INS pisemnie, w tym elektronicznie. Majac na uwadze art. 12 ust. 5 RODO tukasiewicz -
INS nie pobiera opfat za podanie informacji na mocy art. 13 i 14 RODO. Jezeli zadania
osoby, ktérej dane dotyczg, sgq ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne, w szczegdlnosci
ze wzgledu na swoj ustawiczny charakter, tukasiewicz — INS moze:

1. pobrac rozsadng optate, uwzgledniajac administracyjne koszty udzielenia informacji lub
podjecia zgdanych dziatan; albo

2. odmowic¢ podjecia dziatan w zwiazku z zagdaniem.

Obowigzek wykazania, ze zadanie ma ewidentnie nieuzasadniony lub nadmierny charakter,
spoczywa na tukasiewicz - INS.

Informujemy, ze nasza siedziba objeta jest monitoringiem wizyjnym.

Klauzule informacyjne tukasiewicz — INS
1. Klauzula informacyjna RODO ogdlna
2. Klauzula informacyjna RODO (prosty jezyk)

3. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z udzielaniem zamdwien publicznych

4. Klauzula informacyjna RODO - umowy (dla kontrahentéw)



5. Klauzula informacyjna dla cztonkéw PPK
6. Klauzula informacyjna dla kandydatow do pracy (rekrutacja)

7. Klauzula informacyjna dla kontrahentéw

1) Klauzula informacyjna RODO ogdina

Stosownie do postanowien art. 13 ust. 1 i ust. 2 w zw. z art. 12 ust. 1 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej ,,RODO”
informujemy, ze:

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH I INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

Administratorem Twoich danych osobowych jest Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut
Nowych Syntez Chemicznych (dalej ,Lukasiewicz — INS").

Z tukasiewicz - INS mozesz sie skontaktowac:
1. listownie: al. Tysiaclecia Panstwa Polskiego 13A, 24-110 Putawy
2. telefonicznie: +48 81 473 14 00

3. przez adres e-mail: sekretariat@ins.lukasiewicz.gov.pl

WyznaczyliSmy inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktérg mozesz sie kontaktowac
w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Twoich danych osobowych oraz korzystaniem
z praw, ktore Tobie w zwigzku z tym przystuguja. Z inspektorem mozesz sie kontaktowac
przez adres e-mail: iod@ins.lukasiewicz.gov.pl

CEL PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Cel przetwarzania Twoich danych wuzalezniony jest od konkretnego przypadku.
Przyktadowo:

1. jesli sie z nami kontaktujesz to Twoje dane wykorzystujemy tak, aby Tobie udzieli¢
odpowiedzi;

2. jesli zawierasz z nami umowe to Twoje dane postuzg nam do przygotowania
i pozniejszej realizacji umowy;

3. jezeli jestes uczestnikiem naszych szkolen to Twoje dane sgq nam potrzebne do
prawidtowego przeprowadzenia tych szkolen;

4. jesli przetwarzamy Twoje dane w zwigzku realizacjg projektow unijnych to robimy to
w celu wypetnienia naszych obowigzkow jako beneficjenta takiego projektu;

5. jesli jestes naszym pracownikiem to Twoje dane wykorzystamy do realizacji naszych
obowigzkdéw jako pracodawcy.
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PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Jako administrator zawsze przetwarzamy dane osobowe w oparciu o podstawy prawne
wskazane w RODO. Podstawami tymi moga byc:

1. zgoda osoby, ktorej dane dotyczg;

2. wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktdrej dane dotycza, lub podejmowanie
dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy;

3. wypetnienia obowigzku prawnego cigzaqcego na administratorze;
4. ochrona zywotnych intereséw osoby, ktorej dane dotyczg, lub innych oséb fizycznych;

5. wykonywanie zadania realizowanego w interesie publicznym Ilub w ramach
sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi;

6. realizowanie celdow wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez administratora. Jesli przetwarzamy dane osobowe dla celéw wynikajgcych
z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora to tymi
interesami moze by¢ dochodzenie i egzekucja roszczen, marketing bezposredni oraz
inne formy marketingu lub reklamy, zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego (np. przy
wykorzystaniu monitoringu), informatycznego oraz sieciowego.

INFORMACJA O ODBIORCACH DANYCH OSOBOWYCH

Zdarza sie, ze w pewnych sytuacjach przekazujemy Twoje dane osobowe innym
odbiorcom. Moze sie tak sta¢ gdy wymaga tego ustuga, z ktérej korzystamy (np. ustugi IT,
finansowe, ubezpieczeniowe, audytowe, kurierskie i pocztowe, niszczenie i archiwizacja
dokumentacji, obstuga prawna). Za kazdym razem udostepnienie Twoich danych
osobowych odbiorcy odbywa sie w zgodzie z przepisami RODO.

PRZEKAZANIE DANYCH OSOBOWYCH DO PANSTWA TRZECIEGO LUB
ORGANIZACII MIEDZYNARODOWE)]

Standardowo nie przekazujemy Twoich danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej. Jesli jednak dochodzi do takiego przekazania to zawsze
nastepuje to zgodnie z przepisami RODO.

tukasiewicz - INS korzysta z Microsoft Office 365, co moze spowodowal przekazanie
Twoich danych osobowych do panstwa trzeciego. Regulamin korzystania z Ustug Online
w zakresie MS Office 365 oraz zobowigzania w odniesieniu do przetwarzania
i zabezpieczania danych uzytkownika oraz danych osobowych przez ustugi online okresla
dokumentacja Microsoft.

OKRES, PRZEZ KTORY DANE OSOBOWE BEDA PRZECHOWYWANE



Twoje dane osobowe przechowujemy do czasu zrealizowania przez nas celu w jakim to
przetwarzanie jest realizowane. Czasami okres przetwarzania wynika réwniez z przepisow
prawa.

TWOIJE PRAWA

Z uwagi, ze przetwarzamy Twoje dane osobowe masz prawo do zadania od nas dostepu
do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych. Aby
skorzystac ze swoich praw, skontaktuj sie z nami. Musisz wiedzie¢, ze RODO szczego6towo
reguluje kiedy mozesz ze swoich praw skorzystac. Jako administrator zawsze analizujemy
czy zachodzg przestanki aby$s mdgt skorzystac ze swoich uprawnien.

WYCOFANIE ZGODY

Jezeli przetwarzamy dane osobowe na podstawie Twojej zgody to pamietaj, ze masz prawo
ja wycofac. Cofniecie zgody nie bedzie wptywaé na to, ze mogliSmy postugiwac sie Twoimi
danymi osobowymi przez caty okres obowigzywania zgody.

SKARGA DO PREZESA UODO

Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo do ztozenia skargi zwigzanej
Z przetwarzaniem jej danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(adres: ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa).

OBOWIAZEK PODANIA DANYCH OSOBOWYCH

W przypadkach uzasadnionych okreslonym celem przetwarzania podanie danych
osobowych moze by¢ wymogiem ustawowym, umownym lub warunkiem zawarcia umowy.
Z tego tez moze wynika¢ Twodj obowigzek podania tych danych. W pewnych sytuacjach
niepodanie przez Ciebie danych osobowych moze by¢ ztamaniem obowigzujgcych
przepisow prawa lub moze powodowac, ze nie bedziemy mogli zrealizowac celu w jakim
przetwarzanie ma byc realizowane.

ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, W TYM PROFILOWANIE

Jako administrator nie przetwarzamy danych osobowych w sposéb polegajacy na
zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym na profilowaniu.

2) Klauzula informacyjna RODO ogodlna (prosty jezyk)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 w zw. z art. 12 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanej dalej ,RODO",
informujemy, ze:



Administratorem Twoich danych osobowych jest Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut
Nowych Syntez Chemicznych (dalej ,tukasiewicz — INS").

Z tukasiewicz — INS mozesz sie skontaktowaé w nastepujacy sposéb:
1. listownie: al. Tysigclecia Panstwa Polskiego 13A, 24-110 Putawy,
2. telefonicznie: +48 81 473 14 00,

3. przez adres e-mail: sekretariat@ins.lukasiewicz.gov.pl

WyznaczyliSmy inspektora ochrony danych. Jest nim osoba, z ktdérg mozesz sie
kontaktowa¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Twoich danych osobowych oraz
korzystaniem z przystugujacych ci praw. Z inspektorem skontaktujesz sie drogq
elektroniczng: iod@ins.lukasiewicz.gov.pl

DLACZEGO PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE
Cele dla ktérych przetwarzamy Twoje dane mogq byc¢ rézne. Przykfadowo:
1. jesli kontaktujesz sie z nami, to wykorzystujemy Twoje dane, by udzieli¢ Ci odpowiedzi;
2. jesli zawierasz z nami umowe, Twoje dane postuzg nam do przygotowania
i realizacji umowy;

3. jezeli jeste$S uczestnikiem naszych szkolen, potrzebujemy Twoich danych, by méc
prawidtowo przeprowadzi¢ te szkolenia;

4. jesli przetwarzamy Twoje dane w zwigzku realizacjg projektow unijnych, robimy to aby
spetni¢ obowigzki beneficjenta takiego projektu;

5. jesli jestes naszym pracownikiem - wykorzystujemy Twoje dane do realizacji
obowigzkdéw jako pracodawca.

PRZEPISY, NA PODSTAWIE KTORYCH PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE

Jako administrator zawsze przetwarzamy dane osobowe w oparciu o podstawy prawne
wynikajace z RODO. Moga to by¢ m.in.:

1. zgoda osoby, ktorej dane dotyczg;

2. wykonanie umowy — gdy jej strong jest osoba, ktérej dane dotyczag lub podejmowanie
dziatan na zadanie takiej osoby jeszcze przed zawarciem umowy;

3. wypetnienia obowigzku cigzacego na administratorze;
4. ochrona zywotnych intereséw osoby, ktorej dane dotyczg (lub innych oséb fizycznych);
5. wykonywanie powierzonego administratorowi zadania w ramach:

a. interesu publicznego,

b. witadzy publicznej,
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6. realizowanie innych celéw, ktére wynikajg z prawnie uzasadnionych intereséw takich
jak:

a. dochodzenie i egzekucja roszczen,
b. marketing bezposredni oraz inne formy marketingu lub reklamy,

C. zapewnienie bezpieczenstwa (np. przy  wykorzystaniu monitoringu),
informatycznego oraz sieciowego.

INFORMACJA O ODBIORCACH DANYCH OSOBOWYCH

Zdarza sie, ze w pewnych sytuacjach przekazujemy Twoje dane osobowe innym
odbiorcom. Moze sie tak sta¢ gdy wymaga tego ustuga, z ktérej korzystamy (np. ustugi IT,
finansowe, ubezpieczeniowe, audytowe, kurierskie i pocztowe, niszczenie i archiwizacja
dokumentacji, obstuga prawna). Za kazdym razem udostepnienie Twoich danych
osobowych odbiorcy odbywa sie w zgodzie z przepisami RODO.

PRZEKAZANIE DANYCH OSOBOWYCH DO PANSTWA TRZECIEGO LUB
ORGANIZACII MIEDZYNARODOWE)]

Standardowo nie przekazujemy Twoich danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej. Jesli jednak dochodzi do takiego przekazania, to zawsze
nastepuje to zgodnie z przepisami RODO.

Korzystamy z Microsoft Office 365, co moze spowodowac przekazanie Twoich danych
osobowych do panstwa trzeciego. Regulamin korzystania z Ustug Online w zakresie MS
Office 365 oraz zobowigzania w odniesieniu do przetwarzania i zabezpieczania danych
uzytkownika oraz danych osobowych przez ustugi online okresla dokumentacja Microsoft.

OKRES, PRZEZ KTORY DANE OSOBOWE BEDA PRZECHOWYWANE

Twoje dane osobowe przechowujemy do czasu zrealizowania przez nas celu w jakim to
przetwarzanie jest realizowane. Czasami okres przetwarzania wynika réwniez z przepisow
prawa.

TWOJE PRAWA
Poniewaz przetwarzamy Twoje dane osobowe, masz prawo do:

1. zadania od nas dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania,

2. whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
3. przenoszenia danych.

Aby skorzystac ze swoich praw, skontaktuj sie z nami. RODO szczeg6towo reguluje kiedy
mozesz skorzystac ze swoich praw skorzystac. Jako administrator zawsze analizujemy czy
mozesz skorzystac ze swoich uprawnien.



WYCOFANIE ZGODY

Jezeli przetwarzamy dane osobowe na podstawie Twojej zgody to pamietaj, ze masz prawo
ja wycofac. Cofniecie zgody nie dziata jednak wstecz - mogliSmy postugiwac sie Twoimi
danymi przez caty okres obowigzywania zgody.

SKARGA DO PREZESA URZEDU OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH (UODO)

Osoba, ktérej dane osobowe sg przetwarzane, ma prawo do ziozenia skargi zwigzanej
z przetwarzaniem jej danych do Prezesa UODO (adres: ul. Moniuszki 1A, 00-014
Warszawa).

OBOWIAZEK PODANIA DANYCH OSOBOWYCH
Twdj obowigzek podania tych danych moze by¢:

1. wymogiem ustawowym,

2. wymogiem umownym,

3. warunkiem zawarcia umowy.

Pamietaj, ze jesli w pewnych sytuacjach nie podasz swoich danych osobowych, moze by¢
to ztamaniem przepisow prawa. Niepodanie danych moze tez powodowaé, ze nie bedziemy
mogli zrealizowac celu w jakim przetwarzanie ma by¢ realizowane.

ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, W TYM PROFILOWANIE

Jako administrator nie przetwarzamy danych osobowych w sposéb polegajacy na
zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym na profilowaniu.

3) Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych
osobowych w zwiazku z udzielaniem zamoéwien publicznych

1. Administratorem danych osobowych jest Sie¢ Badawcza tukasiewicz Instytut Nowych
Syntez Chemicznych w Pufawach. Kontakt listowny: Sie¢ Badawcza tukasiewicz -
Instytut Nowych Syntez Chemicznych, al. Tysigclecia Panstwa Polskiego 13A, 24-110
Putawy, lub poprzez e-mail: sekretariat@ins.lukasiewicz.gov.pl

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych. Dane kontaktowe inspektora:
iod@ins.lukasiewicz.gov.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO
i ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. PZP wraz z aktami wykonawczymi w celu
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10.

11.

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego dotyczy
przedmiotowa dokumentacja oraz zawarciem umowy w wyniku jego przeprowadzenia.
Zakres danych osobowych wymaganych przez przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego okreslony jest w ustawie Prawo zamdwien publicznych oraz aktach
wykonawczych do tej ustawy. Przetwarzane w toku postepowania mogg by¢ rowniez
dane wrazliwe — w zakresie wynikajacym z przepisdw PZP. Ponadto przetwarzane sgq
dane wynikajace z dokumentacji postepowania, w szczegdlnosci niezbedne do
przygotowania i zawarcia umowy, tj. imie i nazwisko, dane identyfikujgce podmiot oraz
dane kontaktowe.

Dane osobowe przetwarzane sga w celu udzielenia zamodwienia publicznego,

dokumentowania postepowania oraz realizacji umowy.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Ilub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu przepisy prawa, w tym

o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 i 2 PZP - dla uczestnikdbw postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego. Po zakoniczeniu postepowania dokumentacja postepowania

wraz z danymi osobowymi moze by¢ udostepniana kazdemu zainteresowanemu na
podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej. Moze
to spowodowac przekazanie danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

Administrator korzysta z Microsoft 365, co moze spowodowac przekazanie Pani/Pana

danych osobowych do panstwa trzeciego. Regulamin korzystania z Ustug Online

w zakresie Microsoft 365 oraz zobowigzania w odniesieniu do przetwarzania

i zabezpieczania danych uzytkownika oraz danych osobowych przez ustugi online

okresla dokumentacja Microsoft.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane (przetwarzane), zgodnie z art. 78 ust.

1 PZP, przez okres co najmniej 4 lat od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie

zamoOwienia zgodnie z majacymi zastosowanie wymogami prawa i zawartymi umowami

(m.in. w zakresie realizacji projektow dofinansowywanych ze srodkdéw zewnetrznych).

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach PZP zwigzanym

z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego. Konsekwencje

niepodania okreslonych danych wynikaja z PZP.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposoOb zautomatyzowany stosowanie do art. 22 RODO, a dane nie sg profilowane.

Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do dotyczacych Pani/Pana danych
osobowych; zgodnie z art. 75 PZP w przypadku korzystania przez osobe, ktorej
dane osobowe sg przetwarzane przez Zamawiajacego, z uprawnienia, o ktoérym
mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, Zamawiajacy moze zada¢ od osoby wystepujacej
z zadaniem wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie
nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamdwienia;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
na podstawie art. 19 ust. 4 PZP informujemy, ze skorzystanie przez osobe, ktérej
dane osobowe dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o ktéorym
mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamodwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia
publicznego w zakresie niezgodnym z ustawag;

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO; prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania



w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego; na podstawie art. 19 ust. 4 PZP informujemy, ze w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia zgtoszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o ktérym
mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia tego postepowania;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

(ul. Moniuszki 1a, 00-014 Warszawa, tel. 22 531 03 00, fax. 22 531 03 01,
https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt ), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

C) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

4) Klauzula informacyjna RODO - umowy (dla kontrahentéow)

Administratorem danych osobowych jest Sie¢ Badawcza tukasiewicz — Instytut Nowych
Syntez Chemicznych w Putawach, w odniesieniu do danych osobowych oséb fizycznych
reprezentujacych podmiot, z ktéorym zawierana jest umowa/porozumienie oraz danych
0s0b realizujgcych umowe/porozumienie.

1.

Z Administratorem mozna skontaktowac sie telefonicznie, pod numerem +48 81 473 14

00, listownie pod adresem: Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Nowych Syntez

Chemicznych al. Tysigclecia Pafistwa Polskiego 13A, 24-110 Putawy, lub poprzez e-mail:

sekretariat@ins.lukasiewicz.gov.pl.

Danymi osobowymi objete sa osoby fizyczne reprezentujgce podmiot, z ktorym

zawierana jest umowa/porozumienie, oraz realizujace umowe/porozumienie.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Dane kontaktowe inspektora

ochrony danych: iod@ins.lukasiewicz.gov.pl.

Dane osobowe 0séb, o ktorych mowa w ust. 1, bedg przetwarzane przez Administratora

na podstawie:

-art. 6 ust.1 lit. b RODO - w celu spetnienia wymogdéw kontraktowych (koniecznos¢
dysponowania danymi na potrzeby wykonania zawartej umowy/porozumienia),

-art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - w celu spetnienia wymogdéw ustawowych (koniecznos¢
wypetnienia przez Administratora obowigzkéw prawnych wynikajacych z przepisow
prawa),

-art. 6 ust. 1 lit. f RODO - w celu realizacji prawnie uzasadnionych intereséw
Administratora (ustalanie, dochodzenie lub obrona roszczen lub utrzymywanie
kontaktow miedzy stronami w celu zawarcia i realizacji umowy).

. Zakres przetwarzanych danych osobowych moze obejmowac: imie, nazwisko, numer

telefonu, adres e-mail, adres zamieszkania/adres prowadzenia dziatalnosci
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10.

gospodarczej, nazwe pracodawcy, stanowisko/funkcja albo inne dane przekazane przez
podmiot, z ktorym zawierana jest umowa/porozumienie.

. Dane osobowe otrzymalismy bezposrednio od Ciebie, z rejestréw publicznych lub od

podmiotu, z ktérym zawierana jest umowa.

. Informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcéw - uprawnione

na mocy prawa organy publiczne oraz podmioty $wiadczace ustugi na rzecz

Administratora, m.in. w zakresie:

a) realizacji ustugi niszczenia i archiwizacji dokumentacji,

b) realizacji ustug zaopatrujacych Administratora w rozwigzania techniczne oraz
organizacyjne zapewniajace sprawne zarzadzanie (w szczegolnosci dostawcom ustug
teleinformatycznych, dostawcom sprzetu, firmom kurierskim i pocztowym, podmioty
wspotpracujgce przy opracowaniu wydawnictw i ich dystrybucji, podmioty
obstugujace media spotecznosciowe);

c) realizacji obstugi prawnej, ubezpieczeniowej, konsultingowej.

. Dane osobowe oséb, nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego (rozumianego jako

panstwo znajdujace sie poza Europejskim Obszarem Gospodarczym), ani organizacji
miedzynarodowej w rozumieniu RODO, z ponizszym zastrzezeniem.
Administrator korzysta z Microsoft 365, co moze spowodowaé przekazanie Panstwa
danych osobowych do panstwa trzeciego. Regulamin korzystania z Ustug Online
w zakresie Microsoft 365 oraz zobowigzania w odniesieniu do przetwarzania
zabezpieczania danych uzytkownika oraz danych osobowych przez ustugi online okresla
dokumentacja Microsoft, w tym w szczegolnosci:
a) oswiadczenie 0 ochronie prywatnosci https://www.microsoft.com/pl-
pl/privacy/privacystatement;
b) umowa dotyczaca ustug Microsoft (Microsoft Services Agreement, MSA) -
https://www.microsoft.com/pl-pl/servicesagreement/.
Dane wprowadzone do Microsoft 365 sg przetwarzane i przechowywane
w okreslonych lokalizacjach geograficznych. Zgodnie z informacjg dostepng w panelu
administracyjnym w ,Profilu Organizacji”, dane Administratora sg przetwarzane na
terenie Unii Europejskiej. Microsoft zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséow
prawa dotyczacych swiadczenia ustug online, w tym do zapewnienia odpowiednich
zabezpieczen. Ustugi Microsoft podlegajq corocznym audytom obejmujacym m.in.
bezpieczenstwo srodowiska informatycznego
i fizycznych centréw danych. Szczegdty dotyczace zabezpieczenn dostepne sa na
stronie:https://www.microsoft.com/pl-pl/trust-center/privacy?docid=27.

. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres nie dtuzszy niz 5 lat od konca roku

kalendarzowego, w ktérym niniejsza umowa/porozumienie zostanie wykonana, chyba
ze niezbedny bedzie dtuzszy okres przetwarzania np.: z uwagi na obowigzki
archiwizacyjne, dochodzenie roszczen Ilub inne wymagane przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego.

. Osobom, o ktérych mowa w punkcie 1, przystuguje prawo do zadania od Administratora

danych dostepu do ich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo do
przenoszenia danych (jezeli przetwarzanie obywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
RODO).

Osobom, o ktérych mowa w punkcie 1, w zwigzku z przetwarzaniem ich danych
osobowych przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa, tel. 22 531
03 00, fax. 22 531 03 01, https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt .
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11. Podanie danych osobowych, o ktérych mowa w punkcie 4 jest wymagane do zawarcia
umowy/porozumienia. Niepodanie danych skutkowaé bedzie brakiem mozliwosci
zawarcia umowy/porozumienia.

12. W oparciu o dane osobowe 0séb, o ktorych mowa w punkcie 1, Administrator nie bedzie
podejmowat zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem
profilowania w rozumieniu RODO.

5) Klauzula informacyjna dla pracownikow PPK

Stosownie do postanowien art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej ,RODOQO”, informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sie¢ Badawcza tukasiewicz,
Instytut Nowych Syntez Chemicznych, z siedzibg w Putawach, 24-110 Putawy,
al. Tysiaclecia Panstwa Polskiego 13A. Kontakt z inspektorem ochrony danych -
iod@ins.lukasiewicz.gov.pl .

2. Celem przetwarzania jest realizacja obowigzku wynikajacego z Ustawy o pracowniczych
planach kapitatowych (Dz. U. poz. 2215)

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda podmioty, z ktédrymi administrator
zawart umowe prowadzenia pracowniczego planu kapitatowego.

4. Przetwarzane dane osobowe uzyskane zostaty bezposrednio od Pani/Pana w drodze
ztozenia przez Panig/Pana wniosku.

5. Odbiorcg Panstwa danych osobowych moga by¢: podmioty $wiadczace dla
Administratora ustugi pocztowe, prawne oraz i inni uprawnieni odbiorcy na mocy
stosownych przepiséw prawa.

6. Standardowo nie przekazujemy Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej. Jesli jednak dochodzi do takiego przekazania to zawsze
nastepuje to zgodnie z przepisami RODO. Administrator korzysta z Microsoft 365, co
moze spowodowac przekazanie danych osobowych do panstwa trzeciego. Regulamin
korzystania z Ustug Online w zakresie Microsoft 365 oraz zobowigzania w odniesieniu
do przetwarzania i zabezpieczania danych uzytkownika oraz danych osobowych przez
ustugi online okresla dokumentacja Microsoft.

7. Podane dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
przetwarzania, w tym réwniez obowigzkdéw archiwizacyjnych w przypadkach, w ktérych
wymagajg tego przepisy ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

8. Osoby, ktorych dane sg przetwarzane, majg prawo zgda¢ od Administratora dostepu
do ich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia oraz ograniczenia ich
przetwarzania.

9. Osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje prawo do ztozenia skargi zwigzanej
z przetwarzaniem jej danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych lub
podmiot/organizacje, ktérej dane osobowe zostaty przekazane do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa, tel. 22 531 03 00,
fax. 22 531 03 01, https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt .

10. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych nie jest obowigzkowe, jednak ich
niepodanie moze uniemozliwi¢ rozpatrzenie wniosku o udostepnienie informacji
publicznej w przypadku, gdy zaistnieje konieczno$¢ wydania w Pani/Pana sprawie
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decyzji administracyjnej stosownie do wymagan wynikajacych z ustawy z 14 czerwca
1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.

11. Administrator nie przetwarza danych osobowych w sposéb polegajacy na
zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym na profilowaniu.

6) Klauzula informacyjna dla kandydatow do pracy (rekrutacja)

Stosownie do postanowien art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE realizujemy obowigzek informacyjny.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sie¢ Badawcza tukasiewicz, Instytut
Nowych Syntez Chemicznych, z siedzibg w Putawach, 24-110 Putawy, al. Tysigclecia
Panstwa  Polskiego 13A. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych -
iod@ins.lukasiewicz.gov.pl.

2. Cel przetwarzania: przeprowadzenie rekrutacji, w tym nawigzanie kontaktu na etapie
prowadzenia tego procesu oraz nawigzanie stosunku pracy w przypadku pozytywnego
jej zakonczenia, a takze archiwizacja dokumentéw po przeprowadzeniu rekrutacji
zgodnie z wymogami prawa powszechnie obowigzujacego.

3. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest:

a) art. 6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne przed
zawarciem umowy o prace,

b) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zw. z art. 22(1) Kodeksu pracy oraz ustawa z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach - w celu wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze,

c) art. 6 ust. 1 lit. a RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO - na podstawie wyrazonej
zgody,

d) art. 6 ust. 1 lit. f — gdy przetwarzanie jest niezbedne do celdw wynikajacych
z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora.

Informacje dodatkowe o wymogu podania danych: Podanie danych osobowych w zakresie
wynikajacym z art. 22(1) Kodeksu pracy (m.in. imie, nazwisko, dane kontaktowe,
wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia, wymagania do zatrudnienia) jest
dobrowolne, jednak niezbedne, aby uczestniczyé w procesie naboru. Podanie innych
danych w zakresie nieokreslonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda na
przetwarzanie danych osobowych. Wyrazenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne,
a zgode tak wyrazong mozna odwota¢ w dowolnym czasie. Jezeli podane dane bedg
obejmowaty szczegdlne kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, konieczna
bedzie wyrazna zgoda na ich przetwarzanie, ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym
czasie. Zgode nalezy w takim przypadku przekaza¢ do Administratora wraz z dokumentami
rekrutacyjnymi. Proponowana tre$¢ zgody na przetwarzanie danych osobowych -
,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych wskazanych w art. 9 ust 1
RODO na potrzeby rekrutacji prowadzonej przez Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut
Nowych Syntez Chemicznych w Putawach i ewentualnie zawarcia umowy o prace zgodnie
z wymogami RODQO”.

4. Informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcéw - uprawnione
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na mocy prawa organy publiczne oraz podmioty $wiadczgce ustugi na rzecz

Administratora. m.in. w zakresie:

a) realizacji ustugi niszczenia i archiwizacji dokumentaciji,

b) realizacji ustug zaopatrujacych Centrum Lukasiewicz w rozwigzania techniczne oraz
organizacyjne zapewniajgce sprawne zarzadzanie (w szczegodlnosci dostawcom
ustug teleinformatycznych, dostawcom sprzetu, firmom kurierskim i pocztowym,
podmioty wspotpracujgce przy opracowaniu wydawnictw i ich dystrybucji, podmioty
obstugujace media spotecznosciowe);

c) realizacji obstugi prawnej, ubezpieczeniowej, konsultingowej.

d) Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej.

5. Informacje o zamiarze przekazania danych osobowych odbiorcy w panstwie trzecim lub
organizacji miedzynarodowej oraz o stwierdzeniu lub braku stwierdzenia przez Komisje
Europejska odpowiedniego stopnia ochrony lub w przypadku przekazania, o ktérym
mowa w art. 46, art. 47 lub art. 49 ust. 1 akapit drugi RODO: Administrator Danych
Osobowych korzysta z Microsoft 365, co moze spowodowal przekazanie Panstwa
danych osobowych do panstwa trzeciego. Regulamin korzystania z Ustug Microsoft
w zakresie Microsoft 365 oraz zobowigzania w odniesieniu do przetwarzania
i zabezpieczania danych uzytkownika oraz danych osobowych przez ustugi online
okresla dokumentacja Microsoft, w tym w szczegodlnosci:

a) oswiadczenie o ochronie prywatnosci —
https://www.microsoft.com/pl-pl/privacy/privacystatement;

b) umowa dotyczaca ustug Microsoft (Microsoft Services Agreement, MSA) -

https://www.microsoft.com/pl-pl/servicesagreement/.

W ramach ustug Microsoft, dane wprowadzone do Microsoft 365 beda przetwarzane
i przechowywane w okreslonej lokalizacji geograficznej. Zgodnie z funkcjonalnoscig ustug
Microsoft w dostepnym panelu administracyjnym w ,Profilu Organizacji”, wskazano iz dane
przetwarzane sg nha terenie Unii Europejskiej. Microsoft zobowigzuje sie do przestrzegania
przepisow prawa dotyczacych swiadczenia Ustug Online, ktére dotycza ogdétu dostawcow
informatycznych.

Microsoft realizuje coroczne audyty Ustug Online, obejmujace audyty zabezpieczen
komputeréw, srodowiska informatycznego i fizycznych Centréw Danych, nadzorowany
i upowaznione przez niego firmy trzecie, fgcznie z prawem ktorych szczegéty mozna znalez¢
pod adresem https://www.microsoft.com/pl-pl/trust-center/privacy?docid=27.

6. Okres, przez ktéry dane osobowe bedg przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe,
kryteria ustalania tego okresu:

a) dane osobowe s przetwarzane przez okres prowadzenia rekrutacji;

b) dokumenty sg niszczone w terminie 2 miesiecy od dnia zakonczenia procesu
rekrutacji (ztozone dokumenty sg usuwane z portalu, na ktérym zamieszczono
ogtoszenie o naborze, elektronicznych skrzynek pocztowych, wydruki sg niszczone);
ze zniszczenia ww. dokumentow sporzadzany bedzie protokdt, w ktorym bedg
wskazani kandydaci ubiegajacy sie o prace (imie i nazwisko oraz inna dodatkowa
dana identyfikujaca kandydata, np. data urodzenia, adres e-mail) na dane
stanowisko, data zniszczenia dokumentow i podpisy 0sOb uczestniczacych
w zniszczeniu dokumentdéw; ww. dane osobowe bedq przetwarzane wytacznie w
celu dowodowym i w celu rozliczalnosci przetwarzania danych osobowych;
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8.

c) dane osoby =zatrudnionej w wyniku rekrutacji przechowywane sa zgodnie
z wymogami przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego w zakresie
przechowywania akt osobowych;

d) dokumenty zwigzane z rekrutacjq, przekazane po wyznaczonym w ogtoszeniu
0 naborze terminie sktadania aplikacji, nie beda rozpatrywane; bedq one usuwane
na zasadach okreslonych w lit. b.

Informacja o profilowaniu (przez profilowanie rozumie sie dowolng forme

zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych, ktére polega na wykorzystaniu

danych osobowych do oceny niektérych czynnikéw osobowych osoby fizycznej,

w szczegdblnosci do analizy lub prognozy aspektow dotyczacych efektédw pracy tej osoby

fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferencji, zainteresowan,

wiarygodnosci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sie): nie sg wykonywane
takie operacje.

Informacja o prawach osoby, ktérej dane sg przetwarzane:

1) Posiada Pani/Pan prawo:

a) dostepu do swoich danych osobowych,

b) sprostowania swoich danych osobowych,

C) usuniecia swoich danych osobowych,

d) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

e) cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych poprzez ztozenie/przestanie
pisma na adres administratora- jezeli uprzednio wyrazili Panstwo takg zgode
i przetwarzanie dotyczacych Panstwa danych odbywa sie na jej podstawie,

f) przenoszenia swoich danych osobowych,

g) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych z przyczyn
zwigzanych z szczegdlng Panstwa sytuacjq zgodnie z art. 21 RODO.

2) Osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje prawo do zilozenia skargi
zwigzanej z przetwarzaniem jej danych osobowych przez Administratora Danych
Osobowych lub podmiot/organizacje, ktérej dane osobowe zostaty przekazane do:
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa.

7) Klauzula informacyjna dla kontrahentow

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Nowych Syntez Chemicznych Administratorem
danych osobowych jest Sie¢ Badawcza tukasiewicz Instytut Nowych Syntez Chemicznych
w Putawach, w odniesieniu do danych osobowych o0s6b fizycznych reprezentujgcych
podmiot, z ktdrym zawierana jest umowa/porozumienie oraz danych oséb realizujacych
umowe/porozumienie.

1.

Z Administratorem mozna skontaktowac sie telefonicznie, pod numerem +48 81 473

1400, listownie pod adresem: Sie¢ Badawcza tukasiewicz — Instytut Nowych Syntez

Chemicznych al. Tysigclecia Panstwa Polskiego 13A, 24-110 Putawy, lub poprzez

e-mail: sekretariat@ins.lukasiewicz.gov.pl.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Dane kontaktowe inspektora:

iod@ins.lukasiewicz.gov.pl.

Dane osobowe beda przetwarzane przez Administratora na podstawie:

a) art. 6 ust.1 lit. b RODO - w celu spetnienia wymogow kontraktowych (koniecznos¢
dysponowania danymi na potrzeby wykonania zawartej umowy/porozumienia),
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b) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - w celu spetnienia wymogdéw ustawowych (koniecznos¢
wypetnienia przez Administratora obowigzkéw prawnych wynikajacych z przepisow
prawa),

c) art. 6 ust. 1 lit. f RODO - z uwagi na koniecznos¢ realizacji prawnie uzasadnionych
interesow Administratora (ustalanie, dochodzenie Ilub obrona roszczen Ilub
utrzymywanie kontaktéw miedzy stronami w celu zawarcia i realizacji umowy).

4. Zakres przetwarzanych danych osobowych moze obejmowac: imie, nazwisko, numer
telefonu, adres email, adres =zamieszkania/adres prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, nazwe pracodawcy, stanowisko/funkcja albo inne dane przekazane
przez podmiot, z ktéorym zawierana jest umowa/porozumienie.

5. Dane osobowe otrzymalismy bezposrednio od Ciebie, z rejestrow publicznych lub od
podmiotu, z ktérym zawierana jest umowa.

6. Informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcéw - uprawnione
na mocy prawa organy publiczne oraz podmioty S$wiadczgce ustugi na rzecz
Administratora, m.in. w zakresie:

a) realizacji ustugi niszczenia i archiwizacji dokumentacji

b) realizacji ustug zaopatrujacych Administratora w rozwigzania techniczne oraz
organizacyjne zapewniajgce sprawne zarzadzanie (w szczegdlnosci dostawcom
ustug teleinformatycznych, dostawcom sprzetu, firmom kurierskim i pocztowym,
podmioty wspotpracujace przy opracowaniu wydawnictw i ich dystrybucji, podmioty
obstugujace media spotecznosciowe);

c) realizacji obstugi prawnej, ubezpieczeniowej, konsultingowej.

7. Dane osobowe 0séb, o ktédrych mowa w ust. 1, nie bedq przekazywane do panstwa
trzeciego (rozumianego jako panstwo znajdujgce sie poza Europejskim Obszarem
Gospodarczym), ani organizacji miedzynarodowej w rozumieniu RODO, z ponizszym
zastrzezeniem:

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Nowych Syntez Chemicznych, al. Tysigclecia Pafistwa
Polskiego 13A, 24-110 Putawy, Tel.: +48 81 473 14 00, e-mail: sekretariat@ins.pulawy.pl
| NIP: 716 000 20 98, REGON: 000041619, BDO 000000290, Sad Rejonowy Lublin-Wschod
w Lublinie z siedzibg w Swidniku, VI Wydziat Gospodarczy KRS nr 0000113728.
Administrator korzysta z Microsoft 365, co moze spowodowac¢ przekazanie Panstwa danych
osobowych do panstwa trzeciego. Regulamin korzystania z Ustug Online w zakresie
Microsoft 365 oraz zobowigzania w odniesieniu do przetwarzania i zabezpieczania danych
uzytkownika oraz danych osobowych przez ustugi online okresla dokumentacja Microsoft,
w tym w szczegdlnosci:

a) oswiadczenie o ochronie prywatnosci

https://www.microsoft.com/pl-pl/privacy/privacystatement;
b) umowa dotyczaca ustug Microsoft (Microsoft Services Agreement, MSA) -
https://www.microsoft.com/pl-pl/servicesagreement/.

W ramach ustug Microsoft, dane wprowadzone do Microsoft 365 beda przetwarzane
i przechowywane w okreslonej lokalizacji geograficznej. Zgodnie z funkcjonalnoscig ustug
Microsoft w dostepnym panelu administracyjnym w ,Profilu Organizacji”, wskazano iz dane
przetwarzane sg ha terenie Unii Europejskiej. Microsoft zobowigzuje sie do przestrzegania
przepisow prawa dotyczacych swiadczenia Ustug Online, ktére dotycza ogdétu dostawcow
informatycznych.
Microsoft realizuje coroczne audyty Ustug Online, obejmujace audyty zabezpieczen
komputerow, srodowiska informatycznego i fizycznych Centréw Danych, nadzorowany
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i upowaznione przez niego firmy trzecie, fgcznie z prawem ktorych szczegéty mozna znalez¢
pod adresem https://www.microsoft.com/pl-pl/trust-center/privacy?docid=27.

8. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres nie dtuzszy niz 5 lat od konca roku
kalendarzowego, w ktérym niniejsza umowa/porozumienie zostanie wykonana, chyba
ze niezbedny bedzie dtuzszy okres przetwarzania np.: z uwagi na obowigzki
archiwizacyjne, dochodzenie roszczen Ilub inne wymagane przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego.

9. Osobom, ktérych dane osobowe beda przetwarzane, przystuguje prawo do zadania od
Administratora danych dostepu do ich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania,
a takze prawo do przenoszenia danych (jezeli przetwarzanie obywa sie na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. b RODO).

10. Osobom, o ktérych mowa w ust. 1, w zwigzku z przetwarzaniem ich danych osobowych
przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Moniuszki 1 A, 00-014 Warszawa, tel.22 531 03 00,
fax. 22 531 03 01, https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt.

11. Podanie danych osobowych, o ktéorych mowa w ust. 4 jest wymagane do zawarcia
umowy/porozumienia. Niepodanie danych skutkowaé bedzie brakiem mozliwosci
zawarcia umowy/porozumienia.

12. Administrator nie bedzie podejmowat zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji
bedacych wynikiem profilowania w rozumieniu RODO.
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