
Ochrona danych osobowych 
Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut Nowych Syntez Chemicznych, zwanym dalej 
„Łukasiewicz – INS” w ramach realizowanych przez siebie zadań jest administratorem 
przetwarzającym dane osobowe. Przetwarzanie danych osobowych przez Łukasiewicz – 
INS odbywa się w zgodzie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”, 
ustawą  
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz innymi powszechnie 
obowiązującymi przepisami prawa. Podstawowym celem Łukasiewicz – INS w kontekście 
przetwarzania danych osobowych jest ochrona podstawowych praw i wolności osób 
fizycznych w związku z czynnościami przetwarzania ich danych. 

 

Klauzula informacyjna 

Zgodnie z treścią art. 13 i art. 14 RODO Łukasiewicz – INS zobowiązany jest do podawania 
informacji w przypadku: 

1. zbierania danych od osoby, której dane dotyczą; 

2. pozyskiwania danych osobowych w sposób inny niż od osoby, której dane dotyczą. 

W oparciu o art. 12 ust. 1 RODO informacje te podawane są przez Łukasiewicz – INS  
w zwięzłej, przejrzystej, zrozumiałej i łatwo dostępnej formie, jasnym i prostym językiem. 
Informacje na temat przetwarzania danych osobowych udzielane są przez Łukasiewicz –
INS pisemnie, w tym elektronicznie. Mając na uwadze art. 12 ust. 5 RODO Łukasiewicz –
INS nie pobiera opłat za podanie informacji na mocy art. 13 i 14 RODO. Jeżeli żądania 
osoby, której dane dotyczą, są ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne, w szczególności 
ze względu na swój ustawiczny charakter, Łukasiewicz – INS może: 

1. pobrać rozsądną opłatę, uwzględniając administracyjne koszty udzielenia informacji lub 
podjęcia żądanych działań; albo 

2. odmówić podjęcia działań w związku z żądaniem. 

Obowiązek wykazania, że żądanie ma ewidentnie nieuzasadniony lub nadmierny charakter, 
spoczywa na Łukasiewicz – INS. 

Informujemy, że nasza siedziba objęta jest monitoringiem wizyjnym. 

 

Klauzule informacyjne Łukasiewicz – INS 

1. Klauzula informacyjna RODO ogólna 

2. Klauzula informacyjna RODO (prosty język) 

3. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych w związku  
z udzielaniem zamówień publicznych 

4. Klauzula informacyjna RODO – umowy (dla kontrahentów) 



5. Klauzula informacyjna dla członków PPK 

6. Klauzula informacyjna dla kandydatów do pracy (rekrutacja) 

7. Klauzula informacyjna dla kontrahentów  

 

1) Klauzula informacyjna RODO ogólna 

Stosownie do postanowień art. 13 ust. 1 i ust. 2 w zw. z art. 12 ust. 1 rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej „RODO” 
informujemy, że: 

 

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH I INSPEKTOR OCHRONY DANYCH 

Administratorem Twoich danych osobowych jest Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut 
Nowych Syntez Chemicznych (dalej „Łukasiewicz – INS”). 

Z Łukasiewicz – INS możesz się skontaktować: 

1. listownie: al. Tysiąclecia Państwa Polskiego 13A, 24-110 Puławy 

2. telefonicznie: +48 81 473 14 00 

3. przez adres  e-mail: sekretariat@ins.lukasiewicz.gov.pl  

Wyznaczyliśmy inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z którą możesz się kontaktować 
w sprawach związanych z przetwarzaniem Twoich danych osobowych oraz korzystaniem  
z praw, które Tobie w związku z tym przysługują. Z inspektorem możesz się kontaktować 
przez adres e-mail: iod@ins.lukasiewicz.gov.pl 

 

CEL PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

Cel przetwarzania Twoich danych uzależniony jest od konkretnego przypadku. 
Przykładowo: 

1. jeśli się z nami kontaktujesz to Twoje dane wykorzystujemy tak, aby Tobie udzielić 
odpowiedzi; 

2. jeśli zawierasz z nami umowę to Twoje dane posłużą nam do przygotowania  
i późniejszej realizacji umowy; 

3. jeżeli jesteś uczestnikiem naszych szkoleń to Twoje dane są nam potrzebne do 
prawidłowego przeprowadzenia tych szkoleń; 

4. jeśli przetwarzamy Twoje dane w związku realizacją projektów unijnych to robimy to  
w celu wypełnienia naszych obowiązków jako beneficjenta takiego projektu; 

5. jeśli jesteś naszym pracownikiem to Twoje dane wykorzystamy do realizacji naszych 
obowiązków jako pracodawcy. 
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PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

Jako administrator zawsze przetwarzamy dane osobowe w oparciu o podstawy prawne 
wskazane w RODO. Podstawami tymi mogą być: 

1. zgoda osoby, której dane dotyczą; 

2. wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub podejmowanie 
działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy; 

3. wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze; 

4. ochrona żywotnych interesów osoby, której dane dotyczą, lub innych osób fizycznych; 

5. wykonywanie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach 
sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi; 

6. realizowanie celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych 
przez administratora. Jeśli przetwarzamy dane osobowe dla celów wynikających  
z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora to tymi 
interesami może być dochodzenie i egzekucja roszczeń, marketing bezpośredni oraz 
inne formy marketingu lub reklamy, zapewnienie bezpieczeństwa fizycznego (np. przy 
wykorzystaniu monitoringu), informatycznego oraz sieciowego. 

 

INFORMACJA O ODBIORCACH DANYCH OSOBOWYCH 

Zdarza się, że w pewnych sytuacjach przekazujemy Twoje dane osobowe innym 
odbiorcom. Może się tak stać gdy wymaga tego usługa, z której korzystamy (np. usługi IT, 
finansowe, ubezpieczeniowe, audytowe, kurierskie i pocztowe, niszczenie i archiwizacja 
dokumentacji, obsługa prawna). Za każdym razem udostępnienie Twoich danych 
osobowych odbiorcy odbywa się w zgodzie z przepisami RODO. 

 

PRZEKAZANIE DANYCH OSOBOWYCH DO PAŃSTWA TRZECIEGO LUB 
ORGANIZACJI MIĘDZYNARODOWEJ 

Standardowo nie przekazujemy Twoich danych osobowych do państwa trzeciego lub 
organizacji międzynarodowej. Jeśli jednak dochodzi do takiego przekazania to zawsze 
następuje to zgodnie z przepisami RODO. 

Łukasiewicz – INS korzysta z Microsoft Office 365, co może spowodować przekazanie 
Twoich danych osobowych do państwa trzeciego. Regulamin korzystania z Usług Online  
w zakresie MS Office 365 oraz zobowiązania w odniesieniu do przetwarzania  
i zabezpieczania danych użytkownika oraz danych osobowych przez usługi online określa 
dokumentacja Microsoft. 

 

OKRES, PRZEZ KTÓRY DANE OSOBOWE BĘDĄ PRZECHOWYWANE 



Twoje dane osobowe przechowujemy do czasu zrealizowania przez nas celu w jakim to 
przetwarzanie jest realizowane. Czasami okres przetwarzania wynika również z przepisów 
prawa. 

TWOJE PRAWA 

Z uwagi, że przetwarzamy Twoje dane osobowe masz prawo do żądania od nas dostępu 
do danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo 
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych. Aby 
skorzystać ze swoich praw, skontaktuj się z nami. Musisz wiedzieć, że RODO szczegółowo 
reguluje kiedy możesz ze swoich praw skorzystać. Jako administrator zawsze analizujemy 
czy zachodzą przesłanki abyś mógł skorzystać ze swoich uprawnień. 

 

WYCOFANIE ZGODY 

Jeżeli przetwarzamy dane osobowe na podstawie Twojej zgody to pamiętaj, że masz prawo 
ja wycofać. Cofnięcie zgody nie będzie wpływać na to, że mogliśmy posługiwać się Twoimi 
danymi osobowymi przez cały okres obowiązywania zgody. 

 

SKARGA DO PREZESA UODO 

Osobie, której dane są przetwarzane przysługuje prawo do złożenia skargi związanej  
z przetwarzaniem jej danych osobowych do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 
(adres: ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa). 

 

OBOWIĄZEK PODANIA DANYCH OSOBOWYCH 

W przypadkach uzasadnionych określonym celem przetwarzania podanie danych 
osobowych może być wymogiem ustawowym, umownym lub warunkiem zawarcia umowy. 
Z tego też może wynikać Twój obowiązek podania tych danych. W pewnych sytuacjach 
niepodanie przez Ciebie danych osobowych może być złamaniem obowiązujących 
przepisów prawa lub może powodować, że nie będziemy mogli zrealizować celu w jakim 
przetwarzanie ma być realizowane. 

 

ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, W TYM PROFILOWANIE 

Jako administrator nie przetwarzamy danych osobowych w sposób polegający na 
zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym na profilowaniu. 

 

2) Klauzula informacyjna RODO ogólna (prosty język) 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 w zw. z art. 12 ust. 1 rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanej dalej „RODO”, 
informujemy, że: 



Administratorem Twoich danych osobowych jest Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut 
Nowych Syntez Chemicznych (dalej „Łukasiewicz – INS”). 

Z Łukasiewicz – INS możesz się skontaktować w następujący sposób: 

1. listownie: al. Tysiąclecia Państwa Polskiego 13A, 24-110 Puławy,  

2. telefonicznie: +48 81 473 14 00, 

3. przez adres e-mail: sekretariat@ins.lukasiewicz.gov.pl 

Wyznaczyliśmy inspektora ochrony danych. Jest nim osoba, z którą możesz się 
kontaktować w sprawach związanych z przetwarzaniem Twoich danych osobowych oraz 
korzystaniem z przysługujących ci praw. Z inspektorem skontaktujesz się drogą 
elektroniczną: iod@ins.lukasiewicz.gov.pl  

 

DLACZEGO PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE 

Cele dla których przetwarzamy Twoje dane mogą być różne. Przykładowo: 

1. jeśli kontaktujesz się z nami, to wykorzystujemy Twoje dane, by udzielić Ci odpowiedzi; 

2. jeśli zawierasz z nami umowę, Twoje dane posłużą nam do przygotowania  

i realizacji umowy; 

3. jeżeli jesteś uczestnikiem naszych szkoleń, potrzebujemy Twoich danych, by móc 
prawidłowo przeprowadzić te szkolenia; 

4. jeśli przetwarzamy Twoje dane w związku realizacją projektów unijnych, robimy to aby 
spełnić obowiązki beneficjenta takiego projektu; 

5. jeśli jesteś naszym pracownikiem – wykorzystujemy Twoje dane do realizacji 
obowiązków jako pracodawca. 

 

PRZEPISY, NA PODSTAWIE KTÓRYCH PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE 

Jako administrator zawsze przetwarzamy dane osobowe w oparciu o podstawy prawne 
wynikające z RODO. Mogą to być m.in.: 

1. zgoda osoby, której dane dotyczą; 

2. wykonanie umowy – gdy jej stroną jest osoba, której dane dotyczą lub podejmowanie 
działań na żądanie takiej osoby jeszcze przed zawarciem umowy; 

3. wypełnienia obowiązku ciążącego na administratorze; 

4. ochrona żywotnych interesów osoby, której dane dotyczą (lub innych osób fizycznych); 

5. wykonywanie powierzonego administratorowi zadania w ramach:  

a. interesu publicznego, 

b. władzy publicznej, 
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6. realizowanie innych celów, które wynikają z prawnie uzasadnionych interesów takich 
jak:  

a. dochodzenie i egzekucja roszczeń, 

b. marketing bezpośredni oraz inne formy marketingu lub reklamy, 

c. zapewnienie bezpieczeństwa (np. przy wykorzystaniu monitoringu), 
informatycznego oraz sieciowego. 

 

INFORMACJA O ODBIORCACH DANYCH OSOBOWYCH 

Zdarza się, że w pewnych sytuacjach przekazujemy Twoje dane osobowe innym 
odbiorcom. Może się tak stać gdy wymaga tego usługa, z której korzystamy (np. usługi IT, 
finansowe, ubezpieczeniowe, audytowe, kurierskie i pocztowe, niszczenie i archiwizacja 
dokumentacji, obsługa prawna). Za każdym razem udostępnienie Twoich danych 
osobowych odbiorcy odbywa się w zgodzie z przepisami RODO. 

 

PRZEKAZANIE DANYCH OSOBOWYCH DO PAŃSTWA TRZECIEGO LUB 
ORGANIZACJI MIĘDZYNARODOWEJ 

Standardowo nie przekazujemy Twoich danych osobowych do państwa trzeciego lub 
organizacji międzynarodowej. Jeśli jednak dochodzi do takiego przekazania, to zawsze 
następuje to zgodnie z przepisami RODO.  

Korzystamy z Microsoft Office 365, co może spowodować przekazanie Twoich danych 
osobowych do państwa trzeciego. Regulamin korzystania z Usług Online w zakresie MS 
Office 365 oraz zobowiązania w odniesieniu do przetwarzania i zabezpieczania danych 
użytkownika oraz danych osobowych przez usługi online określa dokumentacja Microsoft. 

 

OKRES, PRZEZ KTÓRY DANE OSOBOWE BĘDĄ PRZECHOWYWANE 

Twoje dane osobowe przechowujemy do czasu zrealizowania przez nas celu w jakim to 
przetwarzanie jest realizowane. Czasami okres przetwarzania wynika również z przepisów 
prawa. 

 

TWOJE PRAWA 

Ponieważ przetwarzamy Twoje dane osobowe, masz prawo do: 

1. żądania od nas dostępu do danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 
przetwarzania, 

2. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, 

3. przenoszenia danych. 

Aby skorzystać ze swoich praw, skontaktuj się z nami. RODO szczegółowo reguluje kiedy 
możesz skorzystać ze swoich praw skorzystać. Jako administrator zawsze analizujemy czy 
możesz skorzystać ze swoich uprawnień. 



 

 

 

WYCOFANIE ZGODY 

Jeżeli przetwarzamy dane osobowe na podstawie Twojej zgody to pamiętaj, że masz prawo 
ją wycofać. Cofnięcie zgody nie działa jednak wstecz – mogliśmy posługiwać się Twoimi 
danymi przez cały okres obowiązywania zgody. 

 

SKARGA DO PREZESA URZĘDU OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH (UODO) 

Osoba, której dane osobowe są przetwarzane, ma prawo do złożenia skargi związanej  
z przetwarzaniem jej danych do Prezesa UODO (adres: ul. Moniuszki 1A, 00-014 
Warszawa). 

 

OBOWIĄZEK PODANIA DANYCH OSOBOWYCH 

Twój obowiązek podania tych danych może być: 

1. wymogiem ustawowym, 

2. wymogiem umownym, 

3. warunkiem zawarcia umowy. 

Pamiętaj, że jeśli w pewnych sytuacjach nie podasz swoich danych osobowych, może być 
to złamaniem  przepisów prawa. Niepodanie danych może też powodować, że nie będziemy 
mogli zrealizować celu w jakim przetwarzanie ma być realizowane. 

 

ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, W TYM PROFILOWANIE 

Jako administrator nie przetwarzamy danych osobowych w sposób polegający na 
zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym na profilowaniu. 

 

3) Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych 
osobowych w związku z udzielaniem zamówień publicznych 

 
1.  Administratorem danych osobowych jest Sieć Badawcza Łukasiewicz Instytut Nowych 

Syntez Chemicznych w Puławach. Kontakt listowny: Sieć Badawcza Łukasiewicz – 
Instytut Nowych Syntez Chemicznych, al. Tysiąclecia Państwa Polskiego 13A, 24-110 
Puławy, lub poprzez e-mail: sekretariat@ins.lukasiewicz.gov.pl  

2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych. Dane kontaktowe inspektora: 
iod@ins.lukasiewicz.gov.pl 

3.  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO 
i ustawą z dnia 11 września 2019 r. PZP wraz z aktami wykonawczymi w celu 
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związanym  z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, którego dotyczy 
przedmiotowa dokumentacja oraz zawarciem umowy w wyniku jego przeprowadzenia. 

4.  Zakres danych osobowych wymaganych przez przepisy prawa powszechnie 
obowiązującego określony jest w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz aktach 
wykonawczych do tej ustawy. Przetwarzane w toku postępowania mogą być również 
dane wrażliwe – w zakresie wynikającym z przepisów PZP. Ponadto przetwarzane są 
dane wynikające z dokumentacji postępowania, w szczególności niezbędne do 
przygotowania i zawarcia umowy, tj. imię i nazwisko, dane identyfikujące podmiot oraz 
dane kontaktowe. 

5.  Dane osobowe przetwarzane są w celu udzielenia zamówienia publicznego, 
dokumentowania postępowania oraz realizacji umowy. 

6. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu przepisy prawa, w tym 
o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 i 2 PZP – dla uczestników postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego. Po zakończeniu postępowania dokumentacja postępowania 
wraz z danymi osobowymi może być udostępniana każdemu zainteresowanemu na 
podstawie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. Może 
to spowodować przekazanie danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy. 

7. Administrator korzysta z Microsoft 365, co może spowodować przekazanie Pani/Pana 
danych osobowych do państwa trzeciego. Regulamin korzystania z Usług Online  
w zakresie Microsoft 365 oraz zobowiązania w odniesieniu do przetwarzania  
i zabezpieczania danych użytkownika oraz danych osobowych przez usługi online 
określa dokumentacja Microsoft. 

8. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane (przetwarzane), zgodnie z art. 78 ust. 
1 PZP, przez okres co najmniej 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 
zamówienia zgodnie z mającymi zastosowanie wymogami prawa i zawartymi umowami 
(m.in. w zakresie realizacji projektów dofinansowywanych ze środków zewnętrznych). 

9. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach PZP związanym  
z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Konsekwencje 
niepodania określonych danych wynikają z PZP. 

10. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  
w sposób zautomatyzowany stosowanie do art. 22 RODO, a dane nie są profilowane. 

11. Posiada Pani/Pan: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do dotyczących Pani/Pana danych 

osobowych; zgodnie z art. 75 PZP w przypadku korzystania przez osobę, której 
dane osobowe są przetwarzane przez Zamawiającego, z uprawnienia, o którym 
mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, Zamawiający może żądać od osoby występującej  
z żądaniem wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie 
nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 
na podstawie art. 19 ust. 4 PZP informujemy, że skorzystanie przez osobę, której 
dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, o którym 
mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania  
o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia 
publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa  
w art. 18 ust. 2 RODO; prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania 



w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków 
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub  
z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 
członkowskiego; na podstawie art. 19 ust. 4 PZP informujemy, że w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o którym 
mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do 
czasu zakończenia tego postępowania; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych  
(ul. Moniuszki 1a, 00-014 Warszawa, tel. 22 531 03 00, fax. 22 531 03 01, 
https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt ), gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych 
osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.  
 

Nie przysługuje Pani/Panu: 
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

4) Klauzula informacyjna RODO – umowy (dla kontrahentów)  

Administratorem danych osobowych jest Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut Nowych 
Syntez Chemicznych w Puławach, w odniesieniu do danych osobowych osób fizycznych 
reprezentujących podmiot, z którym zawierana jest umowa/porozumienie oraz danych 
osób realizujących umowę/porozumienie. 
 

1. Z Administratorem można skontaktować się telefonicznie, pod numerem +48 81 473 14 
00, listownie pod adresem: Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut Nowych Syntez 
Chemicznych al. Tysiąclecia Państwa Polskiego 13A, 24-110 Puławy, lub poprzez e-mail: 
sekretariat@ins.lukasiewicz.gov.pl. 
Danymi osobowymi objęte są osoby fizyczne reprezentujące podmiot, z którym 
zawierana jest umowa/porozumienie, oraz realizujące umowę/porozumienie. 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych. Dane kontaktowe inspektora 
ochrony danych: iod@ins.lukasiewicz.gov.pl. 

3. Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, będą przetwarzane przez Administratora 
na podstawie: 
- art. 6 ust.1 lit. b RODO – w celu spełnienia wymogów kontraktowych (konieczność 
dysponowania danymi na potrzeby wykonania zawartej umowy/porozumienia), 

- art. 6 ust. 1 lit. c RODO – w celu spełnienia wymogów ustawowych (konieczność 
wypełnienia przez Administratora obowiązków prawnych wynikających z przepisów 
prawa), 

- art. 6 ust. 1 lit. f RODO – w celu realizacji prawnie uzasadnionych interesów 
Administratora (ustalanie, dochodzenie lub obrona roszczeń lub utrzymywanie 
kontaktów między stronami w celu zawarcia i realizacji umowy). 

4. Zakres przetwarzanych danych osobowych może obejmować: imię, nazwisko, numer 
telefonu, adres e-mail, adres zamieszkania/adres prowadzenia działalności 
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gospodarczej, nazwę pracodawcy, stanowisko/funkcja albo inne dane przekazane przez 
podmiot, z którym zawierana jest umowa/porozumienie. 

5. Dane osobowe otrzymaliśmy bezpośrednio od Ciebie, z rejestrów publicznych lub od 
podmiotu, z którym zawierana jest umowa. 

6. Informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorców - uprawnione 
na mocy prawa organy publiczne oraz podmioty świadczące usługi na rzecz 
Administratora, m.in. w zakresie: 
a) realizacji usługi niszczenia i archiwizacji dokumentacji, 
b) realizacji usług zaopatrujących Administratora w rozwiązania techniczne oraz 

organizacyjne zapewniające sprawne zarządzanie (w szczególności dostawcom usług 
teleinformatycznych, dostawcom sprzętu, firmom kurierskim i pocztowym, podmioty 
współpracujące przy opracowaniu wydawnictw i ich dystrybucji, podmioty 
obsługujące media społecznościowe); 

c) realizacji obsługi prawnej, ubezpieczeniowej, konsultingowej. 
7. Dane osobowe osób, nie będą przekazywane do państwa trzeciego (rozumianego jako 

państwo znajdujące się poza Europejskim Obszarem Gospodarczym), ani organizacji 
międzynarodowej w rozumieniu RODO, z poniższym zastrzeżeniem. 
Administrator korzysta z Microsoft 365, co może spowodować przekazanie Państwa 
danych osobowych do państwa trzeciego. Regulamin korzystania z Usług Online  
w zakresie Microsoft 365 oraz zobowiązania w odniesieniu do przetwarzania 
zabezpieczania danych użytkownika oraz danych osobowych przez usługi online określa 
dokumentacja Microsoft, w tym w szczególności: 
a) oświadczenie o ochronie prywatności https://www.microsoft.com/pl-

pl/privacy/privacystatement; 
b) umowa dotycząca usług Microsoft (Microsoft Services Agreement, MSA) – 

https://www.microsoft.com/pl-pl/servicesagreement/. 
Dane wprowadzone do Microsoft 365 są przetwarzane i przechowywane  
w określonych lokalizacjach geograficznych. Zgodnie z informacją dostępną w panelu 
administracyjnym w „Profilu Organizacji”, dane Administratora są przetwarzane na 
terenie Unii Europejskiej. Microsoft zobowiązuje się do przestrzegania przepisów 
prawa dotyczących świadczenia usług online, w tym do zapewnienia odpowiednich 
zabezpieczeń. Usługi Microsoft podlegają corocznym audytom obejmującym m.in. 
bezpieczeństwo środowiska informatycznego 
i fizycznych centrów danych. Szczegóły dotyczące zabezpieczeń dostępne są na 
stronie:https://www.microsoft.com/pl-pl/trust-center/privacy?docid=27. 

8. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres nie dłuższy niż 5 lat od końca roku 
kalendarzowego, w którym niniejsza umowa/porozumienie zostanie wykonana, chyba 
że niezbędny będzie dłuższy okres przetwarzania np.: z uwagi na obowiązki 
archiwizacyjne, dochodzenie roszczeń lub inne wymagane przepisami prawa 
powszechnie obowiązującego. 

9. Osobom, o których mowa w punkcie 1, przysługuje prawo do żądania od Administratora 
danych dostępu do ich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 
przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a także prawo do 
przenoszenia danych (jeżeli przetwarzanie obywa się na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b 
RODO). 

10. Osobom, o których mowa w punkcie 1, w związku z przetwarzaniem ich danych 
osobowych przysługuje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa, tel. 22 531 
03 00, fax. 22 531 03 01, https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt . 
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11. Podanie danych osobowych, o których mowa w punkcie 4 jest wymagane do zawarcia 
umowy/porozumienia. Niepodanie danych skutkować będzie brakiem możliwości 
zawarcia umowy/porozumienia. 

12. W oparciu o dane osobowe osób, o których mowa w punkcie 1, Administrator nie będzie 
podejmował zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem 
profilowania w rozumieniu RODO. 

 

5) Klauzula informacyjna dla pracowników PPK 

Stosownie do postanowień art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej „RODO”, informujemy, że: 
 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sieć Badawcza Łukasiewicz, 

Instytut Nowych Syntez Chemicznych, z siedzibą w Puławach, 24-110 Puławy,  
al. Tysiąclecia Państwa Polskiego 13A. Kontakt z inspektorem ochrony danych - 
iod@ins.lukasiewicz.gov.pl . 

2. Celem przetwarzania jest realizacja obowiązku wynikającego z Ustawy o pracowniczych 
planach kapitałowych (Dz. U. poz. 2215) 

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą podmioty, z którymi administrator 
zawarł umowę prowadzenia pracowniczego planu kapitałowego. 

4. Przetwarzane dane osobowe uzyskane zostały bezpośrednio od Pani/Pana w drodze 
złożenia przez Panią/Pana wniosku. 

5. Odbiorcą Państwa danych osobowych mogą być: podmioty świadczące dla 
Administratora usługi pocztowe, prawne oraz i inni uprawnieni odbiorcy na mocy 
stosownych przepisów prawa. 

6. Standardowo nie przekazujemy Pani/Pana danych osobowych do państwa trzeciego lub 
organizacji międzynarodowej. Jeśli jednak dochodzi do takiego przekazania to zawsze 
następuje to zgodnie z przepisami RODO. Administrator korzysta z Microsoft 365, co 
może spowodować przekazanie danych osobowych do państwa trzeciego. Regulamin 
korzystania z Usług Online w zakresie Microsoft 365 oraz zobowiązania w odniesieniu 
do przetwarzania i zabezpieczania danych użytkownika oraz danych osobowych przez 
usługi online określa dokumentacja Microsoft. 

7. Podane dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu 
przetwarzania, w tym również obowiązków archiwizacyjnych w przypadkach, w których 
wymagają tego przepisy ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach. 

8. Osoby, których dane są przetwarzane, mają prawo żądać od Administratora dostępu 
do ich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia oraz ograniczenia ich 
przetwarzania. 

9. Osobie, której dane są przetwarzane przysługuje prawo do złożenia skargi związanej  
z przetwarzaniem jej danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych lub 
podmiot/organizację, której dane osobowe zostały przekazane do Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych, ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa, tel. 22 531 03 00, 
fax. 22 531 03 01, https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt . 

10. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych nie jest obowiązkowe, jednak ich 
niepodanie może uniemożliwić rozpatrzenie wniosku o udostępnienie informacji 
publicznej w przypadku, gdy zaistnieje konieczność wydania w Pani/Pana sprawie 
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decyzji administracyjnej stosownie do wymagań wynikających z ustawy z 14 czerwca 
1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego. 

11. Administrator nie przetwarza danych osobowych w sposób polegający na 
zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym na profilowaniu. 

 

6) Klauzula informacyjna dla kandydatów do pracy (rekrutacja) 

Stosownie do postanowień art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE realizujemy obowiązek informacyjny. 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sieć Badawcza Łukasiewicz, Instytut 
Nowych Syntez Chemicznych, z siedzibą w Puławach, 24-110 Puławy, al. Tysiąclecia 
Państwa Polskiego 13A. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - 
iod@ins.lukasiewicz.gov.pl. 

2. Cel przetwarzania: przeprowadzenie rekrutacji, w tym nawiązanie kontaktu na etapie 
prowadzenia tego procesu oraz nawiązanie stosunku pracy w przypadku pozytywnego 
jej zakończenia, a także archiwizacja dokumentów po przeprowadzeniu rekrutacji 
zgodnie z wymogami prawa powszechnie obowiązującego. 

3. Podstawą przetwarzania danych osobowych jest: 
a) art. 6 ust. 1 lit. b RODO – przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne przed 

zawarciem umowy o pracę, 
b) art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z art. 22(1) Kodeksu pracy oraz ustawa z dnia 14 

lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach – w celu wypełnienia 
obowiązku prawnego ciążącego na administratorze, 

c) art. 6 ust. 1 lit. a RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO – na podstawie wyrażonej 
zgody, 

d) art. 6 ust. 1 lit. f – gdy przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających  
z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora. 

Informacje dodatkowe o wymogu podania danych: Podanie danych osobowych w zakresie 
wynikającym z art. 22(1) Kodeksu pracy (m.in. imię, nazwisko, dane kontaktowe, 
wykształcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia, wymagania do zatrudnienia) jest 
dobrowolne, jednak niezbędne, aby uczestniczyć w procesie naboru. Podanie innych 
danych w zakresie nieokreślonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda na 
przetwarzanie danych osobowych. Wyrażenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne,  
a zgodę tak wyrażoną można odwołać w dowolnym czasie. Jeżeli podane dane będą 
obejmowały szczególne kategorie danych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO, konieczna 
będzie wyraźna zgoda na ich przetwarzanie, która może zostać odwołana w dowolnym 
czasie. Zgodę należy w takim przypadku przekazać do Administratora wraz z dokumentami 
rekrutacyjnymi. Proponowana treść zgody na przetwarzanie danych osobowych - 
,,Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych wskazanych w art. 9 ust 1 
RODO na potrzeby rekrutacji prowadzonej przez Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut 
Nowych Syntez Chemicznych w Puławach i ewentualnie zawarcia umowy o pracę zgodnie 
z wymogami RODO”. 
 
4. Informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorców – uprawnione 

mailto:iod@ins.lukasiewicz.gov.pl


na mocy prawa organy publiczne oraz podmioty świadczące usługi na rzecz 
Administratora. m.in. w zakresie: 
a) realizacji usługi niszczenia i archiwizacji dokumentacji, 
b) realizacji usług zaopatrujących Centrum Łukasiewicz w rozwiązania techniczne oraz 

organizacyjne zapewniające sprawne zarządzanie (w szczególności dostawcom 
usług teleinformatycznych, dostawcom sprzętu, firmom kurierskim i pocztowym, 
podmioty współpracujące przy opracowaniu wydawnictw i ich dystrybucji, podmioty 
obsługujące media społecznościowe); 

c) realizacji obsługi prawnej, ubezpieczeniowej, konsultingowej. 
d) Pani/Pana dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji 

międzynarodowej. 
5. Informacje o zamiarze przekazania danych osobowych odbiorcy w państwie trzecim lub 

organizacji międzynarodowej oraz o stwierdzeniu lub braku stwierdzenia przez Komisję 
Europejską odpowiedniego stopnia ochrony lub w przypadku przekazania, o którym 
mowa w art. 46, art. 47 lub art. 49 ust. 1 akapit drugi RODO: Administrator Danych 
Osobowych korzysta z Microsoft 365, co może spowodować przekazanie Państwa 
danych osobowych do państwa trzeciego. Regulamin korzystania z Usług Microsoft  
w zakresie Microsoft 365 oraz zobowiązania w odniesieniu do przetwarzania  
i zabezpieczania danych użytkownika oraz danych osobowych przez usługi online 
określa dokumentacja Microsoft, w tym w szczególności: 
a) oświadczenie o ochronie prywatności – 

 https://www.microsoft.com/pl-pl/privacy/privacystatement; 
b) umowa dotycząca usług Microsoft (Microsoft Services Agreement, MSA) –  

https://www.microsoft.com/pl-pl/servicesagreement/. 

W ramach usług Microsoft, dane wprowadzone do Microsoft 365 będą przetwarzane  
i przechowywane w określonej lokalizacji geograficznej. Zgodnie z funkcjonalnością usług 
Microsoft w dostępnym panelu administracyjnym w „Profilu Organizacji”, wskazano iż dane 
przetwarzane są na terenie Unii Europejskiej. Microsoft zobowiązuje się do przestrzegania 
przepisów prawa dotyczących świadczenia Usług Online, które dotyczą ogółu dostawców 
informatycznych. 
Microsoft realizuje coroczne audyty Usług Online, obejmujące audyty zabezpieczeń 
komputerów, środowiska informatycznego i fizycznych Centrów Danych, nadzorowany  
i upoważnione przez niego firmy trzecie, łącznie z prawem których szczegóły można znaleźć 
pod adresem  https://www.microsoft.com/pl-pl/trust-center/privacy?docid=27. 
 
6.  Okres, przez który dane osobowe będą przechowywane, a gdy nie jest to możliwe, 

kryteria ustalania tego okresu: 
a) dane osobowe są przetwarzane przez okres prowadzenia rekrutacji; 
b) dokumenty są niszczone w terminie 2 miesięcy od dnia zakończenia procesu 

rekrutacji (złożone dokumenty są usuwane z portalu, na którym zamieszczono 
ogłoszenie o naborze, elektronicznych skrzynek pocztowych, wydruki są niszczone); 
ze zniszczenia ww. dokumentów sporządzany będzie protokół, w którym będą 
wskazani kandydaci ubiegający się o pracę (imię i nazwisko oraz inna dodatkowa 
dana identyfikująca kandydata, np. data urodzenia, adres e-mail) na dane 
stanowisko, data zniszczenia dokumentów i podpisy osób uczestniczących  
w zniszczeniu dokumentów; ww. dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w 
celu dowodowym i w celu rozliczalności przetwarzania danych osobowych; 
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c) dane osoby zatrudnionej w wyniku rekrutacji przechowywane są zgodnie  
z wymogami przepisów prawa powszechnie obowiązującego w zakresie 
przechowywania akt osobowych; 

d) dokumenty związane z rekrutacją, przekazane po wyznaczonym w ogłoszeniu  
o naborze terminie składania aplikacji, nie będą rozpatrywane; będą one usuwane 
na zasadach określonych w lit. b. 

7. Informacja o profilowaniu (przez profilowanie rozumie się dowolną formę 
zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych, które polega na wykorzystaniu 
danych osobowych do oceny niektórych czynników osobowych osoby fizycznej,  
w szczególności do analizy lub prognozy aspektów dotyczących efektów pracy tej osoby 
fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferencji, zainteresowań, 
wiarygodności, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania się): nie są wykonywane 
takie operacje. 

8. Informacja o prawach osoby, której dane są przetwarzane: 
 1)  Posiada Pani/Pan prawo: 

a) dostępu do swoich danych osobowych, 
b) sprostowania swoich danych osobowych, 
c) usunięcia swoich danych osobowych, 
d) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych, 
e) cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych poprzez złożenie/przesłanie 

pisma na adres administratora– jeżeli uprzednio wyrazili Państwo taką zgodę  
i przetwarzanie dotyczących Państwa danych odbywa się na jej podstawie, 

f) przenoszenia swoich danych osobowych, 
g) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych z przyczyn  

związanych z szczególną Państwa sytuacją zgodnie z art. 21 RODO. 
2)  Osobie, której dane są przetwarzane przysługuje prawo do złożenia skargi 

związanej z przetwarzaniem jej danych osobowych przez Administratora Danych 
Osobowych lub podmiot/organizację, której dane osobowe zostały przekazane do: 
Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa.  

 

7) Klauzula informacyjna dla kontrahentów 

Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut Nowych Syntez Chemicznych Administratorem 
danych osobowych jest Sieć Badawcza Łukasiewicz Instytut Nowych Syntez Chemicznych 
w Puławach, w odniesieniu do danych osobowych osób fizycznych reprezentujących 
podmiot, z którym zawierana jest umowa/porozumienie oraz danych osób realizujących 
umowę/porozumienie. 
 
1. Z Administratorem można skontaktować się telefonicznie, pod numerem +48 81 473 

1400, listownie pod adresem: Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut Nowych Syntez 
Chemicznych al. Tysiąclecia Państwa Polskiego 13A, 24-110 Puławy, lub poprzez  
e-mail: sekretariat@ins.lukasiewicz.gov.pl. 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych. Dane kontaktowe inspektora: 
iod@ins.lukasiewicz.gov.pl. 

3. Dane osobowe będą przetwarzane przez Administratora na podstawie: 
a) art. 6 ust.1 lit. b RODO – w celu spełnienia wymogów kontraktowych (konieczność 

dysponowania danymi na potrzeby wykonania zawartej umowy/porozumienia), 
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b) art. 6 ust. 1 lit. c RODO – w celu spełnienia wymogów ustawowych (konieczność 
wypełnienia przez Administratora obowiązków prawnych wynikających z przepisów 
prawa), 

c) art. 6 ust. 1 lit. f RODO – z uwagi na konieczność realizacji prawnie uzasadnionych 
interesów Administratora (ustalanie, dochodzenie lub obrona roszczeń lub 
utrzymywanie kontaktów między stronami w celu zawarcia i realizacji umowy). 

4. Zakres przetwarzanych danych osobowych może obejmować: imię, nazwisko, numer 
telefonu, adres email, adres zamieszkania/adres prowadzenia działalności 
gospodarczej, nazwę pracodawcy, stanowisko/funkcja albo inne dane przekazane 
przez podmiot, z którym zawierana jest umowa/porozumienie. 

5. Dane osobowe otrzymaliśmy bezpośrednio od Ciebie, z rejestrów publicznych lub od 
podmiotu, z którym zawierana jest umowa. 

6. Informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorców - uprawnione 
na mocy prawa organy publiczne oraz podmioty świadczące usługi na rzecz 
Administratora, m.in. w zakresie: 
a) realizacji usługi niszczenia i archiwizacji dokumentacji 
b) realizacji usług zaopatrujących Administratora w rozwiązania techniczne oraz 

organizacyjne zapewniające sprawne zarządzanie (w szczególności dostawcom 
usług teleinformatycznych, dostawcom sprzętu, firmom kurierskim i pocztowym, 
podmioty współpracujące przy opracowaniu wydawnictw i ich dystrybucji, podmioty 
obsługujące media społecznościowe); 

c) realizacji obsługi prawnej, ubezpieczeniowej, konsultingowej. 
7. Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, nie będą przekazywane do państwa 

trzeciego (rozumianego jako państwo znajdujące się poza Europejskim Obszarem 
Gospodarczym), ani organizacji międzynarodowej w rozumieniu RODO, z poniższym 
zastrzeżeniem: 

 
Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut Nowych Syntez Chemicznych, al. Tysiąclecia Państwa 
Polskiego 13A, 24-110 Puławy, Tel.: +48 81 473 14 00, e-mail: sekretariat@ins.pulawy.pl 
| NIP: 716 000 20 98, REGON: 000041619, BDO 000000290, Sąd Rejonowy Lublin-Wschód 
w Lublinie z siedzibą w Świdniku, VI Wydział Gospodarczy KRS nr 0000113728. 
Administrator korzysta z Microsoft 365, co może spowodować przekazanie Państwa danych 
osobowych do państwa trzeciego. Regulamin korzystania z Usług Online w zakresie 
Microsoft 365 oraz zobowiązania w odniesieniu do przetwarzania i zabezpieczania danych 
użytkownika oraz danych osobowych przez usługi online określa dokumentacja Microsoft, 
w tym w szczególności: 

a) oświadczenie o ochronie prywatności  
https://www.microsoft.com/pl-pl/privacy/privacystatement; 

b)  umowa dotycząca usług Microsoft (Microsoft Services Agreement, MSA) – 
https://www.microsoft.com/pl-pl/servicesagreement/.  

W ramach usług Microsoft, dane wprowadzone do Microsoft 365 będą przetwarzane  
i przechowywane w określonej lokalizacji geograficznej. Zgodnie  z funkcjonalnością usług 
Microsoft w dostępnym panelu administracyjnym w „Profilu Organizacji”, wskazano iż dane 
przetwarzane są na terenie Unii Europejskiej. Microsoft zobowiązuje się do przestrzegania 
przepisów prawa dotyczących świadczenia Usług Online, które dotyczą ogółu dostawców 
informatycznych. 
Microsoft realizuje coroczne audyty Usług Online, obejmujące audyty zabezpieczeń 
komputerów, środowiska informatycznego i fizycznych Centrów Danych, nadzorowany  
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i upoważnione przez niego firmy trzecie, łącznie z prawem których szczegóły można znaleźć 
pod adresem https://www.microsoft.com/pl-pl/trust-center/privacy?docid=27.  
 
8. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres nie dłuższy niż 5 lat od końca roku 

kalendarzowego, w którym niniejsza umowa/porozumienie zostanie wykonana, chyba 
że niezbędny będzie dłuższy okres przetwarzania np.: z uwagi na obowiązki 
archiwizacyjne, dochodzenie roszczeń lub inne wymagane przepisami prawa 
powszechnie obowiązującego. 

9. Osobom, których dane osobowe będą przetwarzane, przysługuje prawo do żądania od 
Administratora danych dostępu do ich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia 
lub ograniczenia przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania,  
a także prawo do przenoszenia danych (jeżeli przetwarzanie obywa się na podstawie 
art. 6 ust. 1 lit. b RODO). 

10. Osobom, o których mowa w ust. 1, w związku z przetwarzaniem ich danych osobowych 
przysługuje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych, ul. Moniuszki 1 A, 00-014 Warszawa, tel.22 531 03 00, 
fax. 22 531 03 01, https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt. 

11. Podanie danych osobowych, o których mowa w ust. 4 jest wymagane do zawarcia 
umowy/porozumienia. Niepodanie danych skutkować będzie brakiem możliwości 
zawarcia umowy/porozumienia. 

12. Administrator nie będzie podejmował zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji 
będących wynikiem profilowania w rozumieniu RODO. 
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